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Normele de aplicare a Regulamentului de Ordine Interioara
al Federatiei Romane de Handbal

A. Reguli si atributiuni generale

1. Presedintele F.R. Handbal raspunde de intreaga activitate a Federatiei.
Coordoneaza nemijlocit activitatea departamentelor Marketing si Juridic si
achizitii publice
Atributiunile Presedintelui sunt cele prevazute in Statutul Federatiei

2. Secretarul general organizeaza si raspunde de activitatea Asociatiilor Judetene de
Handbal (AJH).

Organizeaza si asigura documentele necesare Adunadrii Generale, a sedintelor
Consiliului de Administratie si ale Comitetului Director.

Organizeaza si conduce activitatea comisiilor federale.

Atributiunile Secretarului general sunt cele prevazute in Statutul Federatiei.

3. Directorul economic (Trezorierul) conduce si raspunde de activitatea
Departamentului Economico-Financiar, prin avizare a documentelor financiar-
contabile (inclusiv contracte, deconturi etc.).

Organizeaza si pune la dispozitia Comisiei de cenzori toate documentele
solicitate.
Organizeaza si raspunde de activitatea Comisiei de inventariere.
Atributiunile Directorului economic sunt cele prevazute in Statutul
Federatiei si In Fisa postului.
4. Secretarul federal conduce si raspunde de activitatea Departamentului organizare.
Intocmeste documentele pentru derularea actiunilor Federatiei, precum si
cele necesare intocmirii decontului final pentru fiecare actiune.

Directorul tehnic conduce si raspunde de activitatea Departamentului tehnic.

6. Secretarul federal international asigura si raspunde de relatia cu I.H.F. si E.H.F,,
de corespondenta cu partenerii externi, precum si de transferul sportivilor in si din
Romania.

7. Directorul de marketing conduce si raspunde de activitatea Departamentului
Marketing.

8. Juristul conduce si raspunde de activitatea Departamentului Juridic si de achizitii
publice.

9. Referentul de specialitate conduce si raspunde de activitatea Departamentului
competitii interne si transferuri.

10. in fiecare zi de LUNI se vor reuni membrii Comisiei de arbitri si cei ai Comisiei de
observatori, urmand a delega arbitrii si observatorii pentru saptamana respectiva,
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precum si pentru a analiza In prima instanta eventualele evenimente negative
petrecute In saptamana precedenta.

11. in fiecare zi de MARTI se vor reuni membrii Comisiei Centrale de Competitii si cei

ai Comisiei Centrale de Disciplind pentru a omologa rezultatele sdaptamanii
precedente, precum si pentru a analiza neregularitatile semnalate in rapoartele de
joc si in rapoartele anexe.

12.in fiecare zi de MARTI va avea loc sedinta Presedintelui/Secretarului general cu

personalul executiv al Federatiei, in functie de prioritati. Se va analiza activitatea din
saptamana precedenta si se vor definitiva activitatile urmatoare.

13.0bservatorii si arbitrii internationali pot oficia la jocurile internationale unde

sunt delegati de L.LH.F./E.H.F., numai cu aprobarea Presedintelui Federatiei sau a
Secretarului general.

Organizarea actiunilor prevazute in calendar

Cu minim 20 zile inainte de Inceperea actiunii Antrenorul federal prezinta
Secretarului federal "Nota de fundamentare” prin care solicita finantarea actiunii
respective.

Nota de fundamentare va fi semnata de Directorul tehnic si aprobata de Secretarul
general (pentru actiunile necuprinse in calendar, aprobata de Presedinte).

Cu minim 15 zile inainte de demararea actiunii Secretarul federal va Intocmi
Planul definitiv al actiunii ("Conventia”) pe care 1l va prezenta spre aprobare
Directorului economic, Secretarului general si Presedintelui Federatiei.

Planul va fi insotit de:

Tabel nominal cu persoanele convocate, vizat de Directorul tehnic

Locul de cazare si de servit masa

Programul de antrenament

Programul de transport

Necesarul de echipament aprobat de Secretarul general

Necesarul de medicamente si sustinatoare de efort, aprobat de Medicul coordonator
Alte elemente solicitate prin Nota de fundamentare

Cu minim 5 zile Tnainte de inceperea actiunii vor fi pregatite urmatoarele:
Echipamentul si materialele sportive solicitate: Antrenorul federal impreuna cu
Administratorul;

Medicamentele: Secretarul federal impreuna cu Medicul coordonator;
Documentele de transport: Secretarul federal impreuna cu Antrenorul federal;
Diurna sau alte sume de bani: Directorul economic impreuna cu Antrenorul federal;
in termen de 10 zile de la terminarea actiunii, Antrenorul federal (conducitorul
delegatiei) va prezenta Directorului tehnic pentru avizare cu comunicare ulterioara
catre Presedinte si/sau Secretar general un raport scris asupra modului de
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desfasurare a actiunii, iar decontul financiar va fi finalizat si inchis, avizat de
Directorul economic si Secretarul federal, comunicat Presedintelui si/sau
Secretarului general.

Organizarea actiunilor internationale in tara sau in strainatate

Metodologia este similara cu cea de la punctul B;

Datele organizatorice care privesc partenerii strdini (in tarda) sau delegatia
Romaniei (in straindtate) vor fi stabilite prin corespondenta de Secretarul federal
international impreuna cu Antrenorul federal si comunicate Secretarului federal;
La plecarea in strainatate conducdtorului delegatiei i se va activa serviciul
roaming al telefonului mobil;

La inapoierea delegatiei conducatorul acesteia va prezenta Directorului tehnic
pentru avizare cu comunicare ulterioara catre Presedinte si/sau Secretar general un
raport scris cu privire la desfasurarea actiunii respective.

Plecarea in delegatii, invoiri, concedii

Plecarea in delegatie se face cu aprobarea sefului de departament si a
Presedintelui/Secretar general;

Plecarea in concediul de odihna se face conform planificarii anuale pana la 31
ianuarie al fiecarui an, cu desemnarea unui inlocuitor, care sa preia si sa raspunda
de toate sarcinile de serviciu;

Plecarea in invoiri de pana la 2 zile se face cu informarea sefului de departament
si aprobarea Presedintelui Federatiei Romane de Handbal;

Plecarea in misiuni urbane se face cu informarea sefului de departament si
aprobarea Presedintelui Federatiei Romane de Handbal.

inregistrarea si transmiterea corespondentei

Corespondenta internationala scrisa se primeste/transmite prin Departamentul
International si va fi inregistrata prin grija Secretarului federal international;
Corespondenta internationala transmisa va fi semnata de Presedintele F.R.
Handbal sau Secretarul general;

Corespondenta interna scrisa transmisa va fi inregistrata in Registrul de
corespondentd si va fi semnata de Presedintele Federatiei, Secretarul general,
Directorul Economic, sau Referentul de specialitate, in functie de continutul
acesteia.
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4.

Corespondenta interna primita va fi inregistrata in Registrul unic de catre
Casier/dactilograf si va fi repartizata de Secretarul general celor vizati.

Echipamentul sportiv

Echipamentul sportiv si materialele sportive sunt achizitionate pe baza
solicitarilor antrenorilor federali, conform Legii achizitiilor publice;

Echipamentul sportiv se pastreaza in magaziile loturilor nationale si este gestionat
de Administrator, care il preia pe baza de NRCD;

Eliberarea echipamentului din magazie se face pe baza Referatului de necesitate,
aprobat de Secretarul general si este preluat de Antrenorul federal, intocmindu-se
Proces Verbal de predare/primire. Acesta va fi predat antrenorului secund al lotului
respectiv (Proces verbal de predare/primire), care are obligatia de a-l repartiza
componentilor delegatiei, Intocmind pentru fiecare Fisa individuala.

Termenul de restituire pentru echipament va fi consemnat in Fisa individuala,
precum si sanctiunile in caz de nepredare, pierdere sau deteriorare.

La terminarea actiunii sau la termenul fixat se va determina gradul de deteriorare
al echipamentului si se vor face propuneri de casare.

Semnatura angajat,
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